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A Telki Polgarmesteri Hivatal a jegyz6i hataskorbe tartozo kozteriileten 1év6 fas szart
novények kivagéasra irdnyuld hatosagi eljarassal érintett természetes személy iigyfelek (a
tovabbiakban: Erintettek) személyes adatainak kezelése tekintetében a Telki Polgarmesteri
Hivatal adatkezel6nek (a tovabbiakban: Adatkezelé) mindsiil. Erre figyelemmel az Adatkezel6
az Erintettek részére az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) szolo 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseivel 6sszhangban a kovetkez6 tajékoztatast adja.

Adatkezel0 kotelezettséget vallal arra vonatkozdan, hogy az altala végzett adatkezelés megfelel
a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak, igy kiilonos tekintettel annak, hogy
az Frintettek részére adott tajékoztatast tomor, atlathatd, vilagos és  kozérthetd
megfogalmazassal és konnyen hozzaférhetd formaban bocsatja rendelkezésre, jelen
adatkezelési tajékoztatd formajaban.

Az adatkezelési tajékoztatoban talalhato legfontosabb informaciokat tablazatos
formaban az utolsé oldalon foglaltuk 6ssze.

I. Az Adatkezel6
Neve: Telki Polgarmesteri Hivatal
Képviseldje dr. Lack Ménika jegyz6
Székhelye: 2089 Telki, Pet6fi utca 1.
Telefon: +36 (26) 920-800
E-mail: hivatal@telki.hu
Weboldal: https://telki.hu/

Az adatvédelmi tisztviselQ:
Név: Perfectus Consilium Kft.
E-mail: adatvedelem@telki.hu

I1. Az Adatkezelo elérhetosége

Adatainak kezelésével kapcsolatosan az alabbi médokon kérhet tdjékoztatast:

- Ugyfélfogadasi idében, személyesen lehetdség szerint eldre egyeztetett idépontban az
Adatkezeld 2089 Telki, Pet6fi utca 1. szam alatti székhelyén.

- Elektronikus elérhet6séggel hivatal@telki.hu e-mail cimen vagy Epapir szolgaltatas
igénybevételével a https://epapir.gov.hu/ oldalon.

- Postai Gton a 2089 Telki, Petdfi utca 1. ala cimzett postai kiildeménnyel.

- Telefonos elérhetéséggel: +36 (26) 920-800
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111. Az adatkezelés célja

Az Erintett személyes adatait az Adatkezel6 az aldbbi célokbél kezeli:
- az Erintett beadvanyanak, kérelmének elbiralasa, kérelem jogossaganak ellenérzése;
- az Erintetti beadvany, kérelem vonatkozasaban a hatosagi dontés meghozatala;
- az Erintettel valé kapcsolattartas, hianypotlasra torténé felhivas, dontés kozlése;
- az Adatkezeld tigyviteli feladatellatasanak teljesitése.

IV. A kezelt adatok kore

Az Adatkezeld az Erintett alabbi személyes adatait kezeli:
- teljes neve;
- lakcime (tartozkodasi helye) vagy székhelye (telephelye);
- e-mail cime
- telefonszama;
- akivagasi tevékenységgel érintett kdzteriilet neve, helyrajzi szama;
- alairasa.

Az Adatkezeld tovabba sziikségszerlien kezeli a kozteriileten 1évd fas szarG ndvények
kivagasara iranyuld kérelem szabadszoveges részében esetlegesen feltiintetett személyes
adatokat, a potolni tervezett fak adatait, valamint a kérelemhez csatolt mellékletek
adattartalmat.

A személyes adatok forrasa a kérelmezé Erintett. Az Adatkezel adategyeztetést,
adatellendrzést végezhet egyes kozhiteles nyilvantartasok alapjan (pl.: ingatlannyilvantartas,
Személyi-és lakcimnyilvantartas), illetve indokolt esetben helyszini szemlét tarthat az eljaras
soran hozott dontést megelézoen.

V. Az adatkezelés jogalapja

A jelen adatkezelési tajékoztatd IV. pontjaban felsorolt személyes adatok kezelésének jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) albekezdésének e) pontja, tekintettel arra, hogy az adatkezelés
kozérdekii, illetve az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
sziikséges.

Az adatkezelés alapjaul szolgdlo jogszabalyok:

- atelepiilési zoldinfrastruktarardl, a zoldfeliileti tanusitvanyrodl és a zold védjegyrdl szo16
282/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet 12. pontjanak rendelkezései, valamint a 3.
melléklete;

- Telki K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a fik védelmérdl, kivagasarol és
potlasarodl szold 7/2022. (V. 31.) onkormanyzati rendelete.

Az eljaras illetékmentes.




VI. Adatkezelés idotartama

A GDPR 5. cikk (1) albekezdésének e) pontjaban, valamint az Infotv. 4. § (2) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel személyes adat csak a cél megvalosuldsdhoz sziikséges mértékben és
ideig kezelhetd.

Az Adatkezeld jelen adatkezelési tajékoztatd IV. pontjaban megjelolt személyes adatokat az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XIIL. 28.) BM
rendeletben foglaltak szerint 5 (6t) évig (M118 irattari tételszam alapjan) kezeli.

A fentiekben meghatarozott meg0Orzési idétartam elteltével Adatkezeld haladéktalanul
gondoskodik a személyes adatok selejtezés Gtjan torténd torlésérdl, melyet a papir alapon tarolt
adatok esetében megsemmisitéssel, az elektronikus formaban tarolt adatok esetében a
helyredllitas lehetosége nélkiili torléssel valdsit meg.

VII. Az adatfeldolgozok, cimzettek, adattovabbitas

Az Adatkezel6 altal hasznalt ASP Keretrendszerben iktatott dgyiratokban talalhato személyes
adatok vonatkozasaban adatfeldolgozonak mindsiil:

Neve: Magyar Allamkincstar
Képviselgje: Bugar Csaba elnok
Székhelye: 1054 Budapest, Hold utca 4.
Telefon: +36 (1) 327 36 00

E-mail: info@allamkincstar.gov.hu

Amennyiben a kivagassal osszefliggésben az Adatkezeld favizsgalé szakérto (adatfeldolgozo)
bevonasarol dont, ugy a szakértdi szakvéleményhez elengedhetetlen adatok tovabbitasara sor
kertil.

Az Adatkezelé az Erintettek személyes adatait a fentieken til az aldbbiakban részletezett
esetekben és korben sziikségszertien tovabbitja az alabbi cimzettek részére:

- az Erintettel postai Gton torténd kapcsolattartas esetén a kézbesitési adatok a Magyar
Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6., adatvedelem@posta.hu) részére
keriilnek tovabbitasra;

- az Frintettel e-mail utjan torténd kapcsolattartss esetén a levelezOrendszer
adatfeldolgozojaként a Rackforest Kft. (székhelye: 1132 Budapest, Victor Hugo utca
11. 5. emelet B05001.szamu iroda; adészam: 14671858241) mukodik kozre, részére az
e-mail cimzéséhez sziikséges adatok sziikségszeriien tovabbitasra keriilnek;

- az elektronikus kapcsolattartas keretében egyes szabalyozott és kozponti elektronikus
ligyintézési szolgéltatdsok igénybevétele esetén a cimzéshez sziikséges adatok az
IdomSoft Zrt. (cim: 1394 Budapest, Pf.: 390., e-mail: adatvedelem@idomsoft.hu,
telefon: +36-30-166-4369) részére kerlilnek tovabbitasra.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése vonatkozasaban tovabbi adatfeldolgozot nem vesz
igénybe. Tovabbi adatfeldolgozd igénybevétele esetén az Adatkezeld az adatfeldolgozés
tényérdl az Erintettet tajékoztatja.

-3-


mailto:info@allamkincstar.gov.hu
mailto:adatvedelem@posta.hu
mailto:adatvedelem@idomsoft.hu

A kezelt adatok teljes korének megismerésére jogosult szervek tovabba: birosag, ligyészség, a
bliniildozés és a biintetés-végrehajtas szervei, nemzetbiztonsagi szolgdlatok, adohatosag.
Résziikre, irasos megkeresés alapjan (megfeleld jogalap esetén), az altaluk folytatott eljarasban
torténd hivatalos felhaszndlds végett az Adatkezeld koteles a kért adatokat tovabbitani,
rendelkezésre bocsatani.

A fentieken tul Adatkezeld a személyes adatokat harmadik személy cimzett részére nem
tovabbitja, kiilonos tekintettel az EGT tagallamokon kiviili adattovabbitasra.

VI1I1Il. Nyilvanossagra hozatal

Adatkezeld a jelen adatkezelési tajékoztatd V. pontjaban meghatarozott személyes adatokat
nem hozza nyilvanossagra.

I X. Az adatok kezelésének modja, az adatokhoz hozzaférok kore

Adatkezeld a birtokaba keriild személyes adatokat manualisan kezeli, nem végez sem
automatizalt adatkezelést, sem profilalkotast.

A személyes adatokhoz az aldbbi személyek férhetnek hozzd ¢és végezhetnek azokkal
adatkezelési miiveleteket:

- az Adatkezeld mindenkori Jegyzdje;

- az adatkezeldi munkaszervezet ezen feladatellatasra kijelolt koztisztviseldi.

Az Adatkezeld kiemelt figyelmet fordit a személyes adatok megfelel6 szintli biztonsagara és
bizalmas kezelésére, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadidlyozza a személyes
adatokhoz és az adatok kezeléséhez hasznalt eszk6z6khoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve
azok jogosulatlan felhasznéalasat. Ennek keretében Adatkezeld a papir alapi dokumentumokban
talalhatd személyes adatokat zarhatd irodabutorokban és irattari helyiségben tarolja, az
elektronikus formdban tarolt személyes adatokat jogosultsagkezeléssel -ellatott, sajat
tulajdonaban all6 szerverén kezeli.

X. Az Erintett jogai

X.1. Az Erintett elzetes tajékoztatdshoz valé joga (GDPR 13-14. cikk)

Amennyiben a személyes adatokat az ErintettSl gytjtik, Adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban tajékoztatja az Erintettet az Adatkezelére vonatkozo alapvetd
informaciokrol, a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, az adatkezelés jogalapjarol,
az esetleges adattovabbitasi miiveletekrél. Adatkezel6 ezen feliil koteles az Erintettet az adatai
kezelésére vonatkozo kiegészitd informaciokrdl is tajékoztatni, igy tobbek k6zott az adattarolas
id6tartamardl, az Erintettet megilletd jogokrol, valamint a hatésignak cimzett panasz
benyujtasanak jogarol.

Adatkezel§ az Erintett elézetes tajékoztatashoz vald joganak érvényesiilését jelen Adatkezelési
Tajékoztatd nyilvanossagra hozatalaval, valamint az Erintett részére az adatkezelési miivelet
megkezdése eldtt torténd atadasaval biztositja.
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X.2. A hozzafeérési jog (GDPR 15. cikk)

Az Erintett jogosult hozzaférést kérni a személyes adataihoz, tovabbé az Adatkezeld éltal kezelt
személyes adatair6l masolatot kapni és ellendrizni, hogy az adatkezelést az Adatkezeld
jogszertien végzi-e.

X.3. A helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk)

Az Erintett jogosult az Adatkezeld altal kezelt személyes adatainak helyesbitését kérmi. E jog
értelmében az Erintett jogosult az Adatkezel® altal kezelt hianyos vagy pontatlan személyes
adatainak helyesbitésére azzal, hogy ilyen esetben az Gjonnan atadott adat hitelességének
ellendrzése sziikségessé valik.

X.4. A torléshez — elfeledtetéshez — valo jog (GDPR 17. cikk)

Az Erintett jogosult az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatai torlését kérni, amennyiben
sikerrel tiltakozott személyes adatai kezelése ellen. E jog gyakorlasa feljogositja az Erintettet
arra, hogy kérje az Adatkezel6tél személyes adatainak torlését, amennyiben azok tovabbi
kezelésére nincs megfeleld ok. Adatkezeld ugyanakkor bizonyos esetekben jogosult
megtagadni a torlési kérelem teljesitését, melyrdl az Erintett megfelelden tajékoztatni koteles.

X.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk)

Az FErintett jogosult személyes adatai kezelésének korlatozasat kérni, amennyiben az
Adatkezeld jogellenes adatkezelést folytat, és az Erintett nem szeretné, hogy az adatok torlésre
keriiljenek, és inkdbb az adatok felhasznaldsanak korlatozasat kéri. Az adatkezelés
korlatozasédhoz vald jog megilleti tovabba az Erintettet abban az esetben is, amikor vitatja az
Adatkezeld altal kezelt adatok pontossagat.

X.6. 4 személyes adatok kezelése elleni tiltakozds joga (GDPR 21. cikk)

Az Erintett jogosult személyes adatai kezelése ellen tiltakozni, ha az adatkezelés kozérdekii
vagy az Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges vagy az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld, vagy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges. A személyes adatok kezelése elleni tiltakozas
joga az Erintettet minden olyan esetben megilleti, amikor igy véli, hogy jogai, jogos érdekei,
alapvetd szabadsagai elsdbbséget ¢élveznek az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos
érdekével szemben.

Xl. Tajékoztatas jogérvényesitési lehetoségekrol

Amennyiben gy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe
litkozik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy az Adatkezeld a személyes adatait kezeli, akkor
javasoljuk, hogy eldszor az Adatkezeldt keresse meg panaszaval. A panasza minden esetben
kivizsgalasra kertil.




Ha panasza kivizsgalasa vagy a kivizsgalasara iranyado hataridé eredménytelen eltelte esetén
tovabbra is sérelmezi, ahogy az Adatkezelé az adatait kezeli, vagy kozvetleniil hatésaghoz
szeretne fordulni, akkor bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9. E-
mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).

Lehetdsége van tovabba adatainak védelme érdekében birdsdghoz fordulni, amely az tigyben
soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (allandd lakcim)
vagy a  tartozkodasi  helye  (ideiglenes  lakcim)  szerinti  torvényszéknél
(http://birosag.hu/torvenyszekek) nyujt be keresetet.

Az Frintett lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
https://birosag.hu/birosag-kereso weboldalon.

Telki, 2025. februar 26.

dr. Lack Monika sk.
jegyzo
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A személyves adatok kezelésével kapcsolatos legfontosabb informaciok

Ki kezeli az adatait?

Telki Polgarmesteri Hivatal

Hol érhet el benniinket?

Személyesen és postan székhelyiinkon, illetve szamos elektronikus csatornan. Ezeket részletesen a 11. pontban irtuk le.

Milyen adatokat
kezeliink?

Az Onre vonatkozo lehetd legkevesebb adatot kezeljiik, ezeket részletesen 1V. pontban irtuk le.

Mennyi ideig kezeljiik az
On adatait?

Az On adatait a rank vonatkozo6 jogszabaly altal meghatarozott ideig kezeljiik, melyet részletesen a V1. pontban irtunk
le.

Honnan szerezziik be az
adatait?

Egyrészt On adja meg azokat résziinkre, amikor benyujtja hozzank fas szara ndvény kivagasara iranyuld kérelmét.
Masrészt kozhiteles nyilvantartasok vagy helyszini szemle megtartasa alapjan adatellendrzést végezhetiink. Ezekrol
részletesen a V. pontban adtunk tajékoztatast.

Miért kezeljiik az adatait?

Adatait az alabbi célok teljesitése miatt kezeljiik:

- az On beadvanyénak, kérelmének elbiralasa, kérelem jogossaganak ellendrzése;

- az On beadvényénak, kérelemének vonatkozasaban a hatosigi dontés meghozatala;
- az Onnel valé kapcsolattartas, hianypotlasra torténd felhivas, dontés kozlése;

- ligyviteli feladatellatasunk teljesitése végett.

Mi hatalmaz fel
benniinket arra, hogy
kezeljiik az adatait?

Az a koriilmény, hogy a hatosagi eljaras lefolytatasa soran kozhatalmi feladatot latunk el.

Kinek tovabbitjuk az On
adatait?

Azon adatfeldolgozoknak (szervezeteknek, gazdasagi tarsasagnak), akik az iigyviteli folyamataink ellatasaban és az
Onnel val6 kapcsolattartasban segitenek benniinket, vagy akik részére jogszabalyok koteleznek benniinket az adatok
tovabbitasara. Ezen szervezeteket részletesen a VII. pontban jeloltiik meg.

Milyen jogok illetik meg
Ont?

Szamos jog illeti meg személyes adatai védelmével osszefiiggésben. Ezeket részletesen a X. pontban irtuk le.
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